
TELESALE BÜROASSISTENZTELESALE BÜROASSISTENZ

KOMM AUCH 
DU IN 
UNSER TEAM

Dein Profi l:
‧ Du hast ein logisches, unternehmerisches Denken mit Hausverstand.
‧ Digitale Technologien faszinieren dich und dir macht es Spaß am Laptop zu arbeiten.
‧ Du ergreifst gerne die Eigeninitiative und bist kundenorientiert und abschlussstark.
‧ Etwas nicht zu wissen oder zu können ist für dich kein Hindernis, sondern ein Grund es zu lernen.
‧ Sicherer Umgang mit Computerprogrammen und Social Media.
‧ Dir ist wichtig, dass sich andere auf dich verlassen können. 
‧ Du bist sehr genau und hältst deine Termine ein.

Wir bieten:

Dein Aufgabenbereich:
‧ Telefonische Kundenkommunikation - informieren, beraten und Verkaufstermine vereinbaren.
‧ Allgemeine Bürotätigkeiten - verlässlich Termine setzen & Kundenkontakte in der Datenbank dokumentieren.
‧ Unterstützung der Geschäftsleitung - Termine koordinieren und interne Aufgaben verteilen.

Optionaler Aufgabenbereich (von Vorteil): Social Media Betreuung für kaiserweb und Kunden.

Für diese Position ist ein Jahresbruttobezug ab € 21.590 EUR vorgesehen. (auf Basis Vollzeit) 
Eine Überzahlung, abhängig von deiner Qualifi kation und Berufserfahrung, ist für uns selbstverständlich. 

Wir freuen uns auf deine Kontaktaufnahme! Unter jobs@kaiserweb.at

w/mw/m /d ab 20h Woche/d ab 20h Woche

‧ Flexible Zeiteinteilung: Jeder hat seinen eigenen Rhythmus. Wir verstehen das und geben dir deswegen
  einen großen Zeitrahmen, um nach deiner inneren Uhr arbeiten zu können.

‧ Arbeiten von zu Hause: Wir arbeiten eigenverantwortlich, bei uns bekommst du deinen eigenen 
  Firmenlaptop, Firmenhandy und du kannst von zu Hause aus arbeiten.

‧ Starkes Team: Jeder noch so kleine Beitrag ist wichtig für unseren Erfolg und der Austausch 
  untereinander ist Bestandteil unserer Arbeitsweise. Wir sind immer auf Augenhöhe miteinander und 
  stärken unser Team durch gemeinsame Aktivitäten, die uns näher zusammen bringen.

‧ Abwechslungsreiche Projekte: Fordernde und fördernde Arbeiten werden gemeinschaftlich durchgeführt.
  Interne und externe Schulungen lassen uns ständig neue Wege und Herausforderung meistern.


